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Kurzbeschreibung

Visualisieren, Prasentieren und Moderieren sind Arbeitstechniken, die im Berufsalltag eine immer grof3ere
Rolle spielen. Das galt 1989, beim ersten Erscheinen dieses Buches, und das gilt heute. Seit der Erstauflage
hat Josef W. Seifert das Buch mehrfach Uberarbeitet und nun fir die 30. Auflage auch die Grafiken und
Abbildungen erneuert, so dass es sowohl inhaltlich a's auch gestalterisch wieder up to date ist.

Der Leser erfahrt, wie er Fakten gekonnt visualisiert, Présentationen richtig vorbereitet und sicher
durchfhrt, Besprechungen effektiver gestaltet, Teams und Gruppen ergebnisorientiert moderiert und
Workshops erfolgreich gestaltet. In seiner Klarheit und Strukturiertheit ist dieses Buch wohl bis heute
untibertroffen. Uber den Autor und weitere Mitwirkende

Josef W. Seifert (Pornbach) ist Experte fir Businessmoderation. Er ist Grinder, Gesellschafter und
Geschéftsfihrer der renommierten Beratungs- und Trainingsgesellschaft ModeratioTM in Pdrnbach/Bayern
und Autor zahlreicher Buicher zum Themenkomplex Moderation.
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