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Kurzbeschreibung

Das Buch vermittelt fundiertes Basiswissen fir die Personalarbeit und ist Gbersichtlich in Grundlagen,
Individual arbeitsrecht und kollektives Arbeitsrecht gegliedert. Holen Sie sich rechtsicheren Rat fur
Personal entscheidungen und schiitzen Sie sich vor folgenschweren Fehlern und juristischen
Auseinandersetzungen.Inhalte:l hr Einstieg in das Arbeitsrecht: Tarifvertrage, Arbeits- und
Sozialgesetzgebung, Verfassungsrecht, EuroparechtSo ist die Rechtslage rund um den
ArbeitsvertragUnterstiitzung im Arbeitsalltag: die Personalakte filhren, Arbeitspapiere auf dem Laufenden
halten und Arbeitszeugnisse verfassenDas missen Sie bei Abmahnungen beachten, das bedeutet der

K UindigungsschutzBetriebsverfassungsrecht und MitbestimmungArbeitshilfen
online:MusterarbeitsvertrégeMuster fur Abmahnungen, K indigungsschreiben und ZeugnisseV orlagen fir
eine Klageschrift im K indigungsrechtsstreit Uber den Autor und weitere Mitwirkende

Dr. Hartmut Hiddemann ist Griinder der Kanzlei Hiddemann-Kleine Cosack in Freiburg. Er ist Fachanwalt
fur Arbeitsrecht. Das Magazin Focus listete Herrn Dr. Hiddemann unter den 150 empfohlenen Experten fir
Arbeitsrechtsfragen.
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