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Kurzbeschreibung
Zielgruppe: Ein Übungsbuch für Lernende auf mittlerem oder höherem Niveau, die ihren Business-
Wortschatz erweitern möchten, so dass sie sich in beruflichen Situationen fließend und kompetent
ausdrücken können. Der erste Teil des Buches befasst sich mit dem Ausbau von sprachlichen Kenntnissen,
während der zweite Teil den notwendigen Kommunikationsfertigkeiten im Beruf gewidmet wird:
Telefonieren, E-Mails schreiben, das Verfassen von Berichten und die Teilnahme an Meetings und
Konferenzen bilden dabei den Schwerpunkt. – Wortschatz nach Themen geordnet, – eine integrierte Audio-
CD mit Hörverstehensübungen und zusätzlichen Aktivitäten aus der internationalen Geschäftswelt, –
Transkriptionen der Texte im Anhang, – Mind maps fassen das Gelernte in leicht zugänglicher und einfach
zu merkender Form zusammen.
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