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Kurzbeschreibung

"Besprechungen, Konferenzen, Meetings - die Namen sind vielfaltig, aber das Ergebnisist oft das gleiche:
gahnende Langeweile und unergiebige Endlosdiskussionen. Das Buch zeigt |hnen in 30 Minuten, wie Sie aus
|astigen Arbeitsunterbrechungen effektive Gesprachsrunden machen: Eine professionelle Vorbereitung, die
aktive Einbeziehung aller Teilnehmer und eine zielfihrende Gespréchsleitung sind die entscheidenden
Kriterien flr eine erfolgreiche Besprechung.

* Perfekte Besprechungsvorbereitung

* Besprechungen zielfuhrend leiten

* Mafl3nahmen zur ErgebnisumSetzung” Uber den Autor und weitere Mitwirkende

Hartmut Laufer hat Maschinenbau sowie Wirtschaftswissenschaften studiert und bekleidete verschiedene
Fihrungspositionen in Industrie und Verwaltung. Schon frih betétigte er sich nebenberuflich al's
Fuhrungskréftetrainer und Fachhochschuldozent. Er war Mitbegriinder des MENSOR Instituts fur

M anagementwicklung und systemische Organisationsberatung in Berlin (www.mensor.de), dessen Leiter
und einer der Trainer er bis heute ist. Seine vielféltigen Praxiserfahrungen nutzt er seit einigen Jahren als
Bestsellerautor diverser Managementblicher sowie fir die Konzeption von E-Learning-Kursen und
Lernvideos.
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